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序号 职 权 名 称 行 使 依 据 承办科室 

1－1 人事招聘 学校人事招聘制度等相关规定 中心办公室 

2－1 低值零配件采购 学校财务制度和中心财务制度 
采购相关科

室 

3－1 项目建设 学校相关制度和法律规定 
各项目相关

科室 

4－1 操作员日结管理 系统自动生成报表 
校园卡管理

办公室 
4－2 商户结算管理 系统自动生成报表 

5－1 资产管理 
学校资产管理相关制度、中心资产

管理系统 
各相关科室 

6-1 绩效工资发放 
学校绩效工资相关制度、中心绩效

工资分配办法 
中心办公室 

 


